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1.1. Fels6oktatasi intézmény

Babes-Bolyai Tudomanyegyetem

1.2. Kar

Szociolégia és Szocialis Munka

1.3. Intézet

Magyar Szociolégia és Szocidlis Munka Intézet

1.4. Szakteriilet Szociolbgia
1.5. Képzési szint Alapképzés
1.6. Tanulmanyi program / Képesités | Antropolégia
1.7. Képzési forma Nappali
2. A tantargy adatai
2.1. A tantargy neve ‘ Alkalmazott informatika ‘ A tantargy kodja ‘ ALM1218

2.2. Az el6adasért felel6s tanar neve

Dr. MEZEI Elemér egyetemi docens

2.3. A szemindriumért felelds tanar neve

Dr. MEZEI Elemér egyetemi docens

2.4. Tanulmanyi év | I | 2.5. Félév 2 | 2.6. Ertékelés modja | K ‘ 2.7. Tantargy tipusa ‘ Valaszthaté
3. Teljes becsiilt id6 (az oktatasi tevékenység féléves draszama)
3.1. Heti 6raszam 3 melybdl: 3.2 el6adas 2 | 3.3 szeminarium/labor/projekt 1
3.4. Tantervben szerepld 6sszoraszam 42 | melybdl: 3.5 eléadas 28 | 3.6 szemindrium/labor 14
Az egyéni tanulmanyi id6 (ET) és az 6nképzési tevékenységekre (OT) szant id6 elosztasa: 6ra
A tankdnyv, a jegyzet, a szakirodalom vagy sajat jegyzetek tanulmanyozasa 14
Konyvtarban, elektronikus adatbazisokban vagy terepen valé tovabbi tajékozddas 3
Szemindriumok / laborok, hazi feladatok, portfoliok, referatumok, esszék kidolgozasa 6
Egyéni készségfejlesztés (tutoralds) 6
Vizsgak 2
Maés tevékenységek: 2
3.7. Egyéni tanulmanyi idé (ET) és 6nképzési tevékenységekre (OT) szant id6 6sszéraszama 33
3.8. A félév O6sszoraszama 75
3.9. Kreditszam 3

4. El6feltételek (ha vannak)

4.1. Tantervi -

4.2. Kompetenciabeli | -
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5. Feltételek (ha vannak)

5.1. Az el6adas lebonyolitdsanak feltételei Videoprojektorral felszerelt terem

5.2. A szemindrium / labor lebonyolitasdnak feltételei | Szamitégéppel és videoprojektorral felszerelt terem

6.1. Elsajatitandd jellemz6 kompetenciak!

C1 Szovegszerkesztési ismeretek feltjitasa és kiegészitése. Nyomdara kész szovegek kivitelezése
(4/8).

C2 Excel hasznalata szévegszerkesztési feladatokban (2/8).

C6 Power Point bemutatdk szerkesztése: animaciok, fényképek hasznalata (2/8).

Szakmai/kulcs-
kompetencidk

CT1 A pontos, preciz, felel6s munkastilus alkalmazasa szovegszerkesztés sordn is.
CT2 A csapatban valé k6zos munka elsajatitasa, feladatok leosztasa.
CT3 Az informacioforrasok hasznalata.

Transzverzalis
kompetenciak

6.2. Tanulasi eredmények

=<
]
[
5 A hallgatd ismeri...
=
R4
24
)
g0
@ A
@ A hallgaté képes...
="
‘Q
=
8
o0
23
§ = A hallgaté képes 6ndlldan dolgozni...
o £
© ©
=

1 Valaszthat kompetencidk vagy tanuldsi eredmények kozott, illetve valaszthatja mindkett6t is. Amennyiben csak
az egyik lehet6séget valasztja, a masik lehetdséget el kell tavolitani a tablazatbol, és a kivalasztott lehet6ség a 6.
szamot kapja.
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7. A tantargy célkitiizései (az elsajatitandd jellemz6 kompetencidk alapjan)

socasis.ubbcluj.ro

7.1 A tantargy altaldnos célkitiizése

A szovegszerkesztési tehnikdk elsajatitdsa és alkalmazdsa.

7.2 A tantargy sajatos célkitiizései

A PowerPoint-os tehnikak elsajatitasa és alkalmazasa.

8. A tantargy tartalma

8.1 El6adas Didaktikai médszerek Megjegyzések
1. A Word program bedllitdsai:
mértékegység, szerkesztés alatti Interaktiv el6adds 2 6ra
megjelenités, lapméret, margok
2. A Normal-stilus paraméterei és
beallitasa szakdolgozat formai Interaktiv el6adas 2 6ra
kovetelményei szerint
3. Cimsorok, cim és alcim
megkiilonboztetése, tartalomjegyzék Interaktiv el6adas 2 6ra
program altali 1étrehozdsa
4, Tablazatok készitése, tablak e a s ,
. (14 . . ‘ Interaktiv el6adas 2 6ra
jegyzékének létrehozdsa a program 4ltal
5’. Abrak, készitése, ab,rak jegyzékének Interaktiv eléadas 2 6ra
létrehozdsa a program 4ltal
6. Elbfej és é161ab kezelése Interaktiv el6adds 2 6ra
7. Az Excel-ben végezhet6 szamitdsok a
szovegbeli  tdbldzatok  tartalmdnak Interaktiv el6adds 2 6ra
ellendrzésére
8. Fiizetlapok adatainak felhasznaldsa Interaktiv el6adas 2 6ra
9. PowerPoint-os animaciok Interaktiv el6adas 2 ora
10. Animaciok tabla kkal é fik s .
,0 Animaci6 tablazatokkal és grafikus Interaktiv el6adas 2 6ra
abrékkal
11. A digitalis fénykép paramétereinek P ,

A 0i8 yXep P Interaktiv el6adds 2 Ora
modositasa
12. Fényképek PowerPoint-ban Interaktiv el6adas 2 6ra
13. Videdk PowerPoint-ban valé P .

. Interaktiv el6adds 2 6ra

hasznalata
14. Kollokvium Vizsgaztatas 2 6ra

Konyvészet:

1. Busi Lajos (1995): Szovegszerkesztés egyszertien: Winword 6.0. Graduation Bt.

2. Farago Istvan, Piross Laszld (1994): A szovegszerkesztés alapjai. Graduation Bt.

+szakirodalom&hl=hu&source=gbs_navlinks_s

3. Gerd Judit (1999): PowerPoint. Prezentaci6 és grafika. Computer Books.
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8.2 Szeminarium / Labor Didaktikai mdédszerek Megjegyzések
1. A Word program beadllitasai:
mértékegység, szerkesztés alatti Egyéni és csoportos munka 1 6ra
megjelenités, lapméret, margok
2. A Normal-stilus paraméterei és
beadllitdsa szakdolgozat formai Egyéni és csoportos munka 1 6ra
kovetelményei szerint
3. Cimsorok, cim és alcim
megkiilonboztetése, tartalomjegyzék Egyéni és csoportos munka 1 6ra
program altali létrehozdsa
4, Tablazatok készitése, tablak Eovéni és csoportos munka 1 éra
jegyzékének létrehozasa a program 4ltal gy p
5. Abrdk készitése, abrak jegyzékének (. .
‘ . . Egyéni és csoportos munka 1 ora
létrehozdsa a program altal
6. Elbfej és é161ab kezelése Egyéni és csoportos munka 1 6ra
7. Az Excel-ben végezhet6 szamitasok a
szovegbeli  tdbldzatok  tartalmanak Egyéni és csoportos munka 1 6ra
ellendrzésére
8. Flizetlapok adatainak felhasznalasa Egyéni és csoportos munka 1 6ra
9. PowerPoint-os animaciok Egyéni és csoportos munka 1 6ra
10. Animacidk tablazatokkal és grafikus Eovéni és csoportos munka 1 éra
abrakkal &Y P
11. A digitalis fénykép paramétereinek (s .
L1 g ykep b Egyéni és csoportos munka 1 6ra
modositasa
12. Fényképek PowerPoint-ban Egyéni és csoportos munka 1 6ra
13. Videdk PowerPoint-ban vald (s .
. Egyéni és csoportos munka 1 0ra
hasznalata
14. Kollokvium Vizsgaztatas 1 6ra

Konyvészet:

1. Busi Lajos (1995): Szovegszerkesztés egyszertien: Winword 6.0. Graduation Bt.
2. Farago Istvdn, Piross Laszl6 (1994): A szovegszerkesztés alapjai. Graduation Bt.

3. Ger4 Judit (1999): PowerPoint. Prezentaci6 és grafika. Computer Books.

3.

https://books.google.ro/books?id=XT5KDwWAAQBAJ&dq=sz6vegszerkesztés

+szakirodalom&hl=hu&source=gbs_navlinks_s

9. Az episztemikus kozosségek képviseldi, a szakmai egyesiiletek és a szakteriilet reprezentativ munkaltatéi
elvarasainak 6sszhangba hozasa a tantargy tartalmaval.
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10. Ertékelés

Tevékenység tipusa 10.1 Ertékelési kritériumok | 10.2 Ertékelési médszerek | 10.3 Aranya a végso jegyben
Jelenlét - 10%
10.4 Eléadas Elméleti ismeretek Elméleti teszt 40%
Gyakorlati feladat Feladatlap 30%
Jelenlét - 5%
10.5 Szeminarium / Laboréran 10%
Labor Tevékenység
Hazi feladat 5%

10.6 A teljesitmény minimumkdvetelményei

Szemindriumon vald jelenlétb6l minimum 3 pont, elméleti teszten minimum 3 pont, feladatlapon minimum 3 pont.

11. SDG ikonok (Fenntarthat6 fejlodési célok/ Sustainable Development Goals)?

Kitoltés id6pontja:
2025. 09. 06.

El6adas felel6se:

Szeminarium felelGse:

Dr. MEZEI Elemér

2 Csak azokat az ikonokat tartsa meg, amelyek az SDG-ikonoknak az egyetemi folyamatban torténé alkalmazasara
vonatkozo eljaras szerint illeszkednek az adott tantargyhoz, és torodlje a tobbit, beleértve a fenntarthat6 fejlédés
altalanos ikonjat is - amennyiben nem alkalmazhat6. Ha egyik ikon sem illik a tantargyra, torolje az dsszeset, és
irjara, hogy ,Nem alkalmazhatd”.
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Dr. MEZEI Elemér

Az intézeti jovahagyas datuma: ntezetigazgato
2025. 09. 30. Dr. LASZLO Eva


mailto:secretariat.socasis@ubbcluj.ro

