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A TANTÁRGY ADATLAPJA  

Alkalmazott informatika 

Egyetemi tane v 2025-2026 

 
1. A képzési program adatai 

1.1. Felsőoktatási intézmény Babes -Bolyai Tudoma nyegyetem 

1.2. Kar Szociolo gia e s Szocia lis Munka  

1.3. Intézet Magyar Szociolo gia e s Szocia lis Munka Inte zet 

1.4. Szakterület Szociolo gia 

1.5. Képzési szint Alapke pze s 

1.6. Tanulmányi program / Képesítés Huma n ero forra s  

1.7. Képzési forma Nappali 

 

2. A tantárgy adatai 

2.1. A tanta rgy neve Alkalmazott informatika A tanta rgy ko dja ALM1218 

2.2. Az elo ada se rt felelo s tana r neve Dr. MEZEI Elemér egyetemi docens 

2.3. A szemina riume rt felelo s tana r neve Dr. MEZEI Elemér egyetemi docens 

2.4. Tanulma nyi e v I 2.5. Fe le v 2 2.6. E rte kele s mo dja K 2.7. Tanta rgy tí pusa Választható 

 

3. Teljes becsült idő (az oktata si teve kenyse g fe le ves o rasza ma) 

 

4. Előfeltételek (ha vannak) 

4.1. Tantervi - 

4.2. Kompetenciabeli - 

 

3.1. Heti o rasza m   3 melybo l: 3.2 elo ada s 2 3.3 szemina rium/labor/projekt 1 

3.4. Tantervben szereplo  o sszo rasza m 42 melybo l: 3.5 elo ada s 28 3.6 szemina rium/labor 14 

Az egyéni tanulmányi idő (ET) és az önképzési tevékenységekre (ÖT) szánt idő elosztása: 
 

óra 

A tanko nyv, a jegyzet, a szakirodalom vagy saja t jegyzetek tanulma nyoza sa 14 

Ko nyvta rban, elektronikus adatba zisokban vagy terepen valo  tova bbi ta je kozo da s 3 

Szemina riumok / laborok, ha zi feladatok, portfo lio k, refera tumok, essze k kidolgoza sa  6 

Egye ni ke szse gfejleszte s (tutora la s) 6 

Vizsga k 2 

Ma s teve kenyse gek: 2 

3.7. Egyéni tanulmányi idő (ET) és önképzési tevékenységekre (ÖT) szánt idő összóraszáma 33 

3.8. A félév összóraszáma 75 

3.9. Kreditszám 3 
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5. Feltételek (ha vannak) 

5.1. Az elo ada s lebonyolí ta sa nak felte telei Videoprojektorral felszerelt terem 

5.2. A szemina rium / labor lebonyolí ta sa nak felte telei Sza mí to ge ppel e s videoprojektorral felszerelt terem 

 
6.1. Elsajátítandó jellemző kompetenciák1 
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 C1 Szo vegszerkeszte si ismeretek felu jí ta sa e s kiege szí te se. Nyomda ra ke sz szo vegek kiviteleze se 
(4/8). 
C2 Excel haszna lata szo vegszerkeszte si feladatokban (2/8). 
C6 Power Point bemutato k szerkeszte se: anima cio k, fe nyke pek haszna lata (2/8). 
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 CT1 A pontos, precí z, felelo s munkastí lus alkalmaza sa szo vegszerkeszte s sora n is. 
CT2 A csapatban valo  ko zo s munka elsaja tí ta sa, feladatok leoszta sa. 
CT3 Az informa cio forra sok haszna lata. 

 
6.2. Tanulási eredmények 

I s m e r e t e k
 

A hallgato  ismeri… 
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A hallgato  ke pes… 
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A hallgato  ke pes o na llo an dolgozni…  

 
7. A tantárgy célkitűzései (az elsaja tí tando  jellemzo  kompetencia k alapja n) 

7.1 A tanta rgy a ltala nos ce lkitu ze se A szo vegszerkeszte si tehnika k elsaja tí ta sa e s alkalmaza sa. 

7.2 A tanta rgy saja tos ce lkitu ze sei A PowerPoint-os tehnika k elsaja tí ta sa e s alkalmaza sa. 

 
 

8. A tantárgy tartalma 

8.1 Előadás Didaktikai módszerek Megjegyzések 

1. A Word program bea llí ta sai: 
me rte kegyse g, szerkeszte s alatti 
megjelení te s, lapme ret, margo k 

Interaktí v elo ada s 2 o ra 

2. A Normal-stí lus parame terei e s 
bea llí ta sa szakdolgozat formai 
ko vetelme nyei szerint 

Interaktí v elo ada s 2 o ra 

3. Cí msorok, cí m e s alcí m 
megku lo nbo ztete se, tartalomjegyze k 
program a ltali le trehoza sa 

Interaktí v elo ada s 2 o ra 

4. Ta bla zatok ke szí te se, ta bla k 
jegyze ke nek le trehoza sa a program a ltal 

Interaktí v elo ada s 2 o ra 

5. A bra k ke szí te se, a bra k jegyze ke nek 
le trehoza sa a program a ltal 

Interaktí v elo ada s 2 o ra 

6. E lo fej e s e lo la b kezele se Interaktí v elo ada s 2 o ra 

7. Az Excel-ben ve gezheto  sza mí ta sok a 
szo vegbeli ta bla zatok tartalma nak 
elleno rze se re 

Interaktí v elo ada s 2 o ra 

 
1 Választhat kompetenciák vagy tanulási eredmények között, illetve választhatja mindkettőt is. Amennyiben csak 
az egyik lehetőséget választja, a másik lehetőséget el kell távolítani a táblázatból, és a kiválasztott lehetőség a 6. 
számot kapja. 
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8. Fu zetlapok adatainak felhaszna la sa Interaktí v elo ada s 2 o ra 

9. PowerPoint-os anima cio k Interaktí v elo ada s 2 o ra 

10. Anima cio k ta bla zatokkal e s grafikus 
a bra kkal 

Interaktí v elo ada s 2 o ra 

11. A digita lis fe nyke p parame tereinek 
mo dosí ta sa 

Interaktí v elo ada s 2 o ra 

12. Fe nyke pek PowerPoint-ban Interaktí v elo ada s 2 o ra 

13. Video k PowerPoint-ban valo  
haszna lata 

Interaktí v elo ada s 2 o ra 

14. Kollokvium Vizsga ztata s 2 o ra 

Könyvészet: 

1. Busi Lajos (1995): Szo vegszerkeszte s egyszeru en: Winword 6.0. Graduation Bt. 

2. Farago  Istva n, Piross La szlo  (1994): A szo vegszerkeszte s alapjai. Graduation Bt. 

3. Gero  Judit (1999): PowerPoint. Prezenta cio  e s grafika. Computer Books. 

3. https://books.google.ro/books?id=XT5KDwAAQBAJ&dq=szo vegszerkeszte s 
+szakirodalom&hl=hu&source=gbs_navlinks_s 

8.2 Szeminárium / Labor Didaktikai módszerek Megjegyzések 

1. A Word program bea llí ta sai: 
me rte kegyse g, szerkeszte s alatti 
megjelení te s, lapme ret, margo k 

Egye ni e s csoportos munka 1 o ra 

2. A Normal-stí lus parame terei e s 
bea llí ta sa szakdolgozat formai 
ko vetelme nyei szerint 

Egye ni e s csoportos munka 1 o ra 

3. Cí msorok, cí m e s alcí m 
megku lo nbo ztete se, tartalomjegyze k 
program a ltali le trehoza sa 

Egye ni e s csoportos munka 1 o ra 

4. Ta bla zatok ke szí te se, ta bla k 
jegyze ke nek le trehoza sa a program a ltal 

Egye ni e s csoportos munka 1 o ra 

5. A bra k ke szí te se, a bra k jegyze ke nek 
le trehoza sa a program a ltal 

Egye ni e s csoportos munka 1 o ra 

6. E lo fej e s e lo la b kezele se Egye ni e s csoportos munka 1 o ra 

7. Az Excel-ben ve gezheto  sza mí ta sok a 
szo vegbeli ta bla zatok tartalma nak 
elleno rze se re 

Egye ni e s csoportos munka 1 o ra 

8. Fu zetlapok adatainak felhaszna la sa Egye ni e s csoportos munka 1 o ra 

9. PowerPoint-os anima cio k Egye ni e s csoportos munka 1 o ra 

10. Anima cio k ta bla zatokkal e s grafikus 
a bra kkal 

Egye ni e s csoportos munka 1 o ra 

11. A digita lis fe nyke p parame tereinek 
mo dosí ta sa 

Egye ni e s csoportos munka 1 o ra 

12. Fe nyke pek PowerPoint-ban Egye ni e s csoportos munka 1 o ra 
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13. Video k PowerPoint-ban valo  
haszna lata 

Egye ni e s csoportos munka 1 o ra 

14. Kollokvium Vizsga ztata s 1 o ra 

Könyvészet: 

1. Busi Lajos (1995): Szo vegszerkeszte s egyszeru en: Winword 6.0. Graduation Bt. 

2. Farago  Istva n, Piross La szlo  (1994): A szo vegszerkeszte s alapjai. Graduation Bt. 

3. Gero  Judit (1999): PowerPoint. Prezenta cio  e s grafika. Computer Books. 

3. https://books.google.ro/books?id=XT5KDwAAQBAJ&dq=szo vegszerkeszte s 
+szakirodalom&hl=hu&source=gbs_navlinks_s 

 
9. Az episztemikus közösségek képviselői, a szakmai egyesületek és a szakterület reprezentatív munkáltatói 
elvárásainak összhangba hozása a tantárgy tartalmával. 
- 

 
10. Értékelés 

Tevékenység típusa 10.1 Értékelési kritériumok 10.2 Értékelési módszerek 10.3 Aránya a végső jegyben 

10.4 Elo ada s 

Jelenle t - 10% 

Elme leti ismeretek Elme leti teszt   40% 

Gyakorlati feladat Feladatlap 30% 

10.5 Szemina rium /  
Labor 

Jelenle t - 5% 

Teve kenyse g 
Laboro ra n 10% 

Ha zi feladat 5% 

10.6 A teljesítmény minimumkövetelményei 

Szemina riumon valo  jelenle tbo l minimum 3 pont, elme leti teszten minimum 3 pont, feladatlapon minimum 3 pont.  

 
 

11. SDG ikonok (Fenntarthato  fejlo de si ce lok/ Sustainable Development Goals)2 
- 
 

Kitöltés időpontja: 
2025. 09. 06. 
 

 

Előadás felelőse: 

Dr. MEZEI Elemér 

Szeminárium felelőse: 

Dr. MEZEI Elemér 

   

 
2 Csak azokat az ikonokat tartsa meg, amelyek az SDG-ikonoknak az egyetemi folyamatban történő alkalmazására 

vonatkozó eljárás szerint illeszkednek az adott tantárgyhoz, és törölje a többit, beleértve a fenntartható fejlődés 

általános ikonját is – amennyiben nem alkalmazható. Ha egyik ikon sem illik a tantárgyra, törölje az összeset, és 

írja rá, hogy „Nem alkalmazható”. 
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Az intézeti jóváhagyás dátuma: 
2025. 09. 30. 

Intézetigazgató: 

Dr. LÁSZLÓ Éva 
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